Zakladni Skola Prostéjov, ul. Dr. Hordka 24

34. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Sp.Zn.: ZSHOR- 927 / 2023 3.1/V5
Vypracovala: NadéZda Kaliabova, vedouci vychovatelka SD
Schvalili: Mgr. Be. P. Rubacova, feditelka skoly

Mgr. M. Mayerova, zastupce pro 1. stupeni
Mgr. Marie Novackova, zastupce pro 2. stupeit

pedagogicti pracovnici

Pedagogicka rada projednala dne 29. 1. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

V souladu se znénim zakona 561/2004Sb. o pfedskolnim, zdkladnim a stfednim a vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdelavani vydava feditelka Vnitini fad Skolni druZiny, ktery urcuje pravidla provozu a rezim
skolni druziny p#i ZS Prost&jov, ul. Dr. Horaka 24.

1. POSLANI SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina piedstavuje ve dnech $kolniho vyu&ovani
mezistupei mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. Hlavnim poslanim $kolni druZiny
je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace Zaku a také dohledu nad Zaky.

Cinnost 8kolni druZiny je uréena piednostnd pro zaky prvniho stupné zakladni $koly.
Cinnosti ve $kolni druziné se mohou téastnit rovnéz Zaci, kteii nejsou k pravidelné dochazce
piihlaseni, pokud se této &innosti netdastni uplny podet piijatych zakd. Skolni druZina
vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po projednéni se
ziizovatelem muize feditel prerusit ¢innost druziny o Skolnich prazdninach. (§ 8 odst. 2 vyhlasky
0 zajmovém vzdelavani)

2. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

2.1 PRAVA ZAKU
74k ma pravo:

1) Na svobodnou ucast v zajmovém vzdélavani.

2) Na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného Casu, na dodrZzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

3) Na zabezpeceni piistupu k informacim, zejména K takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socialni rozvoj.

4) Na vyjadteni vlastniho nazoru.

5) Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili.

6) Na vzdélani a svobodu projevu, shromazd’ovani a naboZenstvi.



2.2 POVINNOSTI ZAKU

74K je povinen:

1) Radné dochéazet do $kolni druziny, pokud byl pfijat k pravidelné dochazce a Gi¢astnit se
¢innosti organizovanych Skolni druZinou.

2) Dodrzovat Vnitini ¥ad kolni druziny, Skolni ¥ad, fidit se pokyny vychovatelky $kolni
druziny, respektovat dohodnuté pravidla chovani, predpisy a pokyny k ochran¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.

3) Chodit do skolni druziny dle uvedené dochazky zapsané v zapisnim listku.

4) 'V ptipad¢, Ze ma zak odejit jinak, nez bylo uvedeno v zapisnim listku, musi predlozit
vychovatelce pisemné sdéleni zdkonného zastupce.

5) Svou nepfitomnost ve Skolni druziné dolozit pisemnou Zzadosti o uvolnéni a piedat ji
vychovatelce osobné€ nebo prostiednictvim tfidni ucitelky ¢i zdkonného zéstupce.

6) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi pfedpisy nebo
Vnitfnim fddem Skolni druZiny.

7) Neopoustét prostory Skolni druziny a jeji odd€leni bez védomi vychovatelek Skolni
druZiny.

8) Respektovat prava druhého, chovat se a vyjadiovat se slusné k dospélym, nedopustit se
nasili vaci druhému, neponizovat, nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava
druhého, ptedchazet vzniku konfliktd. Chovat se k ostatnim tak, aby nedoslo k zadné
formé diskriminace a nasili.

9) Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

10) Dbat pokynt pedagogickych pracovnikti a provoznich pracovniki, dodrzuje fad skoly.

11) Nenosit do $kolni druZiny cennosti & vy$§i obnos penéz. Skola neruéi za jejich
pfipadnou ztratu ¢i odcizeni.

12) Nenosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti zajmového vzdélavani
a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Zaroven Zakiim neni
povoleno pouZivat v SD mobilni telefony a jakékoli dal3i za¥izeni informaéni a
komunikacéni techniky (notebook, tablet, chytré hodinky aj.). V ptipadé potieby a
po predchozi domluvé s vychovatelkou &i vychovatelem bude Zikiim umoznéno
telefonicky kontaktovat rodice.

13) Hlasit kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni
druziny bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickému pracovnikovi,
jenz vykonava dohled nad zaky $kolni druziny

14) Chodit ¢isté upraven a oblecen a to s ohledem na planované ¢innosti.

15) Odkladat sviij osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

16) Udrzovat prostory $kolni druziny v Cistoté a potadku a chranit majetek Skolni druziny
pied poskozenim.

17) Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické toky zaka vici zaméstnancim
Skolského zatizeni, nebo vii¢i ostatnim zaklim se povazuji za zvlasté zdvazné zavinéné
poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se zdk takovéhoto
jednani, oznami feditelka Skoly tuto skutecnost orgdnu socidlné-pravni ochrany déti,
jde-1i o nezletilého, do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla. V
piipadé zvlast¢ zavazného zavinéného porusSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zékonem feditelka vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

Ziaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; Zakam jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napr. koureni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).



3. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

3.1. PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

Zakonny zastupce ma pravo:

1) Na informace o prub¢hu a vysledcich zajmového vzdélavani zaka.
2) Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vzdelavani,
pricemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost.

3.2. POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA

Zakonny zastupce Zika ma povinnost:

1) Zajistit, aby zak fadné dochazel do Skolni druziny.

2) Seznamit se s Vnitinim fadem Skolni druziny a svym podpisem na pfihlasce potvrdit souhlas
s porozuménim obsahu a jeho dodrzovanim.

3) Na vyzvani feditelky Skoly se osobné ztcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka.

4) Informovat vychovatelku $kolni druziny o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich zéka, o pravidelné uzivanych lécich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti Skolni druziny.

5) Nahlasit zmény kontaktnich udaju (aktualni telefonni Cisla, trvalé ¢i pfrechodné bydlisté) pro
ptipad nemoci zaka.

6) Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost Zaka a zmény
v téchto udajich.

7) Respektovat ustanoveni Vnitiniho fadu Skolni druziny a pokyny vychovatelek vydané v
souladu s pravnimi piedpisy, Skolnim fadem a Vnitinim fadem $kolni druZiny.

8) Uhradit platbu za zajmové vzdélavani v souladu s provoznimi podminkami a vnitinim
rezimem Skolni druziny.

3.3. UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI

Skolni druZina poskytuje sluzby za uplatu (viz §123 odst. 4 zidkona 561/82004 Sb.,
Skolsky zakon). S uc¢innosti od 1. 1. 2024 stanovuje vysi Gplaty podle odstaveu 1 az 3 v piipadé
Skol a Skolskych zatfizeni zfizenych statem, krajem, obci nebo svazkem obci za poskytovani
zajmového vzdélavani ve Skolni druzing ziizovatel (Statutarni mésto Prostéjov). VySe tplaty je
uvedena v samostatném dokumentu.

Uplata za $kolni druzinu miiZe byt snizena nebo prominuta pouze v piipads, Ze jsou splnény
podminky § odst. 3 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka $kolni druZiny o tom
uvédomi Feditelku $koly nejpozdéji do jednoho mésice. Neuhrazeni tuplaty je divod
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k rozhodnuti o vylouc¢eni Zaka ze SD.

Vysi uplaty miiZe Feditelka sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestliZe:



a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zékona o
socialnich sluzbach nebo piidavek na dité podle zdkona o statni socialni podpote, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte dle
zékona o statni socialni podpote

a tuto skutecnost prokaZze reditelce.

Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku piedlozi §kole pisemnou zadost s uvedenim déivodil,
kopii rozhodnuti ufadu prace o poskytovani socialniho ptiplatku nebo potvrzeni o péstounské
péci a kopie dokladi, které prokazuji, Ze je mu ptislusny ptiplatek skute¢né vyplacen.

Reditelka skoly podle vyhlagky 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni, a podle
ustanoveni ékolskéhq zékona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, rozhodne o sniZeni nebo
prominuti poplatku. Udaj o sniZzeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci Zéka ve

Skolni druziné.

Pokud je v kalendaifnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu del$i nez
5 dni, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

4. PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

4.1 PRAVA PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, nebo
zakonnych zastupct déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pifimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prosttedkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdé€lavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické €innosti.

4.2 POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim
data, udaje a osobni udaje a zamé&stnanct $koly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a
osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, nepottebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.



5. PRIHLASOVANI, ODHLASOVANI A VYLOUCENI ZAKA ZE
SKOLNI DRUZINY

51 PRIHLASOVANI ZAKA DO SKOLNI DRUZINY K PRAVIDELNE
DENNI DOCHAZCE

Podminkou pro pfijeti uchazece k ¢innosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) nebo c) je
pisemna piihlaska. Soucasti ptihlasky k Cinnosti druziny uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) je
pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

Pravidelnou denni dochézkou ptihlaseni k zdjmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu po
dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésici.

O zarazeni zéka do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. Termin ptihlasovani zaka do
Skolni druziny je stanoven prvni den Skolniho roku. Do Skolni druziny je zék ptihlasovan
prostiednictvim pisemné piihlasky. Pisemnou ptihlasku s pfesnymi informacemi o rozsahu
dochazky zéka do skolni druziny, zpGsobu odchodu zaka a kontaktnimi daji na zakonné
zastupce zaka. Prihlasku vypliuje zakonny zastupce zaka. PrihlaSeni ditéte do Skolni druziny
na zéklad¢€ vyplnéné prihlasky zakonnymi zastupci, je na jeden Skolni rok, tedy na dobu od
1. zafi do 30. ¢ervna, aktualniho Skolniho roku.

Vyse uvedeny postup plati i pro zaky, ktefi skolni druzinu navstévovali jiz v pfedchozim
Skolnim roce. Do Skolni druziny jsou k pravidelné dochédzce piijimani Zaci . stupné zakladni
Skoly, ptednostné zaci 1. — 3. ro¢niku, dojizd&jici zaci, u ostatnich Zakd se postupuje
individualné na zaklad¢ pisemné piihlasky. Do ptihlasky stanovi zdkonni zastupci Zaka dobu
jeho pobytu ve §kolni druZiné.

Skolni druZina neni narokova. Cinnosti §kolni druZiny se mohou t&astnit rovnéz zaci, ktei
nejsou prijati k pravidelné denni dochézce do Skolni druziny, ale pouze v ptipad¢, Ze odd€leni
Skolni druZiny nebude naplnéno nejvySe do poctu 30 ucastniki. Dochazka pro Zaky
prihlaSené do Skolni druziny je povinna.

Jakékoliv zmény v rozsahu dochazky zaka do $kolni druziny, zptisobu a doby odchodu
sdéluji rodice vychovatelce $kolni druZiny v pisemné formé.

V pisemné podob¢ oznamuji zdkonni zastupci zaka vychovatelce jeho nepfitomnost ve Skolni
druzin€. Tyto zmény jsou zakonni zastupci zdka povinni sdé€lit vychovatelce Skolni druziny
prostiednictvim zvlastniho formulare, ktery je dostupny u vychovatelky Skolni druZiny nebo na
webovych strankach Skoly, pfipadné prostfednictvim jimi zformulované omluvenky nebo
zadosti v pisemné podobé.

Telefonicka, ustni dohoda ¢i dohoda uskute¢néna prostiednictvim SMS neni moZna z
divodu jejich pozdéjsi prokazatelnosti.

V pripadé, Ze zakonny zastupce Zaka neinformuje vychovatelku Skolni druziny o téchto
zménach pisemnou formou véas, je pro vychovatelku $kolni druziny zavazny odchod Zika
uvedeny na prihlasce.



5.2 ODHLASOVANI ZAKA ZE SKOLNi DRUZINY

Odhlaseni zaka ze Skolni druziny je mozné pouze pisemnou formou po dohodé¢ s vedouci
vychovatelkou Skolni druziny.

53 VYLOUCENI ZAKA ZE SKOLNIi DRUZINY

O vylouceni zéka ze Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. K vylouceni ze Skolni druziny
muze dojit v pfipadé, Ze zdk soustavné ¢i opakované urcitym zpilisobem porusuje kdzen a
potfadek, svym chovanim ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich zakt skolni druziny, nebo
dlouhodobé¢ svévolné nenavstévuje skolni druzinu.

6. ORGANIZACE CINNOSTI SKOLNI DRUZINY

6.1 PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLNI DRUZINY

Ve skolni druzing je jako vedouci zaméstnanec urc¢ena vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlasovani a odhlasovani zaki, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani zadosti a stiznosti.

Zajmové vzdélani se uskuteciiuje

a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
pfipravy na vyucovani,

b) ptilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti
ptipravy na vyucovani,

¢) taborovou cinnosti a dalsi obdobnou ¢innosti,

d) osvétovou Cinnosti véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a studenty,
popfipad¢ i dalsi osoby, a ¢innosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou k
dobrovolnictvi,

e) individualni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti, zakl a studentt,

f) vyuzitim oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti,

g) vzdelavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy skol.

(2) Zajmové vzdelavani se uskutecnuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné dochazky
nebo nepravidelné a prilezitostné dochazky.

6.2 PROVOZNiI DOBA

Ranni provoz: 6.30 — 7.50 hod. Ranni provoz zajist'uji 2 odd¢leni.
Odpoledni provoz: 11.40—17.00 hod. Odpoledni provoz do 15.00 zajist'uje 7 nebo 8 oddéleni
(dle poctu prihlasenych Zaki), po 15:00 hodiné provoz zajistuji 2 oddéleni.

6.3 ZAJISTENI PROVOZU

Skolni druZina ma p¥i 8 oddélenich kapacitu 240 Ziku, p¥i 7 oddélenich pak 210 Zakii.
Kazdé oddéleni ma kapacitu 30 Zaki na jednoho pedagogického pracovnika. Oddéleni
Skolni druziny jsou vékove smiSena.

V jednom oddéleni lze individualné integrovat nejvySe 5 ucastniku se zdravotnim
postiZenim. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi podet ucastnikii na 1 pedagogického



pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ti€astnikll, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost takto:

a) pii b&zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD maximalné 30 déti,

b) pti vychazkach po béznych trasach v okoli Skoly s béznym dopravnim provozem maximalné
25 deti,

c) pfi organizacné ¢i dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka sfteditelkou Skoly pfedem organizani zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

1) Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vedouci vychovatelky $kolni druziny. V ramci SD mohou byt organizovany i dalsi
spolecné ¢innosti. VSechny tyto akce musi byt pfedem schvaleny vedenim Skoly.

2) Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani
zejména formou relaxacnich, rekreac¢nich a zijmovych ¢innosti; umoziuje Zakim
hravou formou pfipravu na vyucovani.

3) Relaxaéni a odpocdinkové ¢innosti odstraiujici inavu, se zafazuji nejéastéji po ob&de,
popft. rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o
klid, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

4) Rekreaéni €innosti slouzici k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpoéinek aktivni s
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Zajmové ¢innosti rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zaklim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchii 1 dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o
tizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané 7iky z riznych oddéleni v zdjmovém
Gtvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.

5) Priprava na vyufovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim $kolnich
povinnosti, neni to vak povinna &innost SD. Jednd se o zabavné procvi¢ovani u¢iva
formou didaktickych her (v€etné feSeni problému), ovéfovani a upeviiovani skolnich
poznatka v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich
dopliujicich poznatk® pii prib&zné ¢innosti SD (napk. vychazky, poslechové ¢innosti,
prace s knihou a Casopisy).

6.4 REZIM SKOLNi DRUZINY

Provoz Skolni druZiny je zajiS§tén ve dnech Skolniho vyucovani. Provozni doba Skolni
druziny je nasledujici:

RANNI PROVOZ - ¢as a druh &innosti:

6.30 — 7.50 hod. - v dob¢ ranniho provozu ptevlada odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni
hry, hracky, ¢innost podle individudlniho zdjmu zaka. Béhem provozu skolni druziny z
hygienickych a bezpe¢nostnich diivodi nevstupuji zakonni zastupci a jimi povétené osoby nebo
dalsi navstévnici do prostor Skolni druziny.

ODPOLEDNI PROVOZ — ¢as a druh &innosti:

11.40 — 13.00 hod. — obéd, osobni hygiena

13. 00 - 14.00 hod. odpocinkova, relaxa¢ni ¢innost, volna ¢innost, pobyt venku, besedy, ¢etba,
vypraveéni

14.00 — 15.00 hod. - ¢innost podle Skolniho vzdélavaciho programu $kolni druziny a
tematického planu

15.00 - 17.00 hod. - odpocinkova ¢innost, volna ¢innost, postupny odchod zakti domu a
uspotadani herniho prostoru Skolni druziny.



1) Do ranniho provozu Skolni druZiny vstupuji Zaci podle ¢asu uvedené¢ho zakonnymi
zastupci zaka na piihlasce.

2) Zaci do odpoledniho provozu vstupuji bezprostiedné po skonéeni vyu¢ovani, pod
dozorem vychovatelky.

3) V piipadg, Ze zaci ostatnich t¥id konc¢i vyucovani pozdéji, odvede je do Skolni druziny
nebo $kolni jidelny pedagogicky pracovnik.

4) Pokud zaky odvadi do Skolni jidelny pedagogicky pracovnik, potom se z ni zaci do
Skolni druZiny vraci sami, a to na zakladé pisemného ptedchoziho souhlasu zakonnych
zastupct zéka.

5) V ptipad¢ nepfitomnosti vychovatelky Skolni druziny plni jeji funkci povéteny
pedagogicky pracovnik.

6) Skolni druzina se realizuje pravidelnou formou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou,
spontanni a ptilezitostnou.

7) V prubéhu odpolednich ¢innosti jsou fazeny vychazky, sportovni ¢innosti a aktivni
pohyb mimo $kolni druzinu.

8) Pti organiza¢né ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly v dostate¢ném Casovém piedstihu organizacni zajiSténi
téchto akci vcetné poctu osob vykonavajicich dohled nad Zaky.

9) Pedagogicti pracovnici podavaji vychovatelkam Skolni druziny informace o vsech
zménach, které zasahuji do provozu Skolni druziny. Jedna se zejména o zmény v rozvrhu
hodin, tfidni akce, zruSeni krouzki a dalsi.

10) Od 15.00 hod. se oddéleni $kolni druziny spojuji.

11) B€hem provozu $kolni druZiny nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich dtvoda
zakonni zastupci, jimi povéiené osoby a dalsi navstévnici do prostor Skolni druZiny.

7. ZAJISTENI PROSTOR PRO CINNOST SKOLNI DRUZINY

Oddéleni Skolni druZiny jsou umisténa v budové Skoly. Pro svou ¢innost vyuziva Skolni
druzina krom¢ vlastnich tfid rovnéz té€locvicnu, skolni sportovni areal, odborné ucebny, bazén.

7.1 DOCHAZKA ZAKU DO SKOLNI DRUZINY A POHYB ZAKU V
PROSTORACH SKOLY

1) Oddéleni $kolni druziny se napliuji do maximalniho poctu 30 zaka.

2) Zaci, kteti navstévuji $kolni zajmové utvary v budové skoly, odchazeji ze $kolni druziny
samostatné podle ¢asu uvedeného v ptihlasce.

3) Zakonni zastupci zaka v pisemné piihlasce do Skolni druziny uvadéji rozsah dochazky a
zpisob odchodu zaka ze Skolni druziny. Zakonni zastupci zaka za néj prebiraji zodpoveédnost i
v piipadé, ze ho vyzvedava jimi povéfena osoba starS$i 18 let. Zakonni zastupci Zzédka do
prihlasky uvadéji jména osob povétenych vyzvedavanim zaka. V ptipadé, ze zaka vyzvedava
star$i sourozenec mladsi 18 let, uvede zdkonny zastupce do piihlasky, Zze Zak odchazi sam.
Jakékoli zmény v rozsahu dochéazky zaka, zptisobu a doby odchodu sd¢€li zdkonni zastupci zaka
vychovatelce §kolni druziny pisemnou formou.

4) Neptitomnost zaka ve Skolni druziné je omluvena nepiitomnosti zaka ve Skole (postup dle
Skolniho Fadu). Pokud si Zéka vyzvedne jeho zakonny zastupce bezprostiedné po skonéeni
vyuCovani, oznami tuto skutecnost vychovatelce Skolni druziny ptedavajici pedagogicky
pracovnik.



7.2 PODMINKY DOCHAZKY DO SKOLNIi DRUZINY, PODMINKY A DOBA
ODCHODU Pf{I, V){ZVEDAVANi ZAKU ZE SKOLNI DRUZINY, PRIHLASOVANI
A ODHLASOVANI

O zafazeni &i vylouceni déti do $kolni druZziny rozhoduje feditelka 8koly. Cinnost druZiny je
urcena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly pfihlaSené k pravidelné denni
dochézce.

Rodice, ktefi chtéji ptihlasit dit¢ do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery je ke
stazeni na strankach Skoly nebo ho obdrzi u vedouci vychovatelky. Na zapisnim listku rodice
stanovi dobu pobytu zéka ve $kolni druziné.

Podminky dochazky do skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zakl ze
Skolni druziny jsou dany jiz pti ptihlasovani zdka do Skolni druziny, nebot’ tyto informace musi
uvést zékonny zastupce zéka do zapisového listku, ktery slouzi jako ptihlaska do Skolni druziny
a zaroven jako zakladni informace pro vychovatelky.

Pokud si rodice pieji, aby dité odchéazelo ze Skolni druziny po vyucovani, po obeéd¢, v ¢ase do
14:00 hodin, dit¢ odchazi samostatn¢ do Satny, odkud dité pfeda v den odchodu pedagog
vykonavajici dozor v Satn€. Pokud dit¢ odchézi samo, bez doprovodu, rodice tuto skute¢nost
uvedou v zadosti o uvolnéni ditéte ze $kolni druziny s uvedenou formulaci, ze za dité prebiraji
zodpovédnost.

Odchody ditéte ze Skolni druziny musi byt zvoleny tak, jak jsou stanovené odchody Skolni
druziny vnitinim fadem.

Odchody déti jsou stanovené kazdy den v ¢ase: 14:00, 14:30, 15:00, 15:30,
16: 00, 16:30, 17:00 hod.

Tyto stanovené Casy jsou pro nas zavazné, a proto moc prosime, o jejich presné dodrzovani.

Z bezpecnostnich diivodl neni mozné kazdé dit€ vydavat individualng, dle Vasich pozadavki.
Telefonicka nebo Ustni dohoda o zmén€ neni mozna. Pisemnad komunikace je nejprikazné;jsi,
proto na ni budeme trvat. Pisemna zadost musi obsahovat udaj o datu zmény a podpis
zakonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot tento zplisob omluvy je
neprokazatelny.

Pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné vcas
vZdy pisemné oznamit.

vvvvvv

pisemné omluvit, zaslat pisemnou Zadost o uvolnéni, s datem, casem a podpisem zakonného
zastupce. Bez fadné pisemné omluvenky nesmi vychovatel dité pustit. Pokud dité odchazi na
zadost rodicu v jiném case, nez je vyse uvedeny, rodice za své dité prebiraji zodpovédnost a
tuto skute¢nost uvedou pisemné na zadost o uvolnéni.

Kazda pani vychovatelka ma v odd¢leni 30 déti, se kterymi musi pracovat. Chodi s nimi na
htisté, do télocvicny, na vychazky, aj.

Ptihlaseni a dochdzku do mimoskolnich krouzk si rodie zabezpecuji sami.



Na zéklad¢ pisemného souhlasu zdkonnych zéastupct, odchazi dit¢ z druziny samo, nebo je
vydano pouze rodi¢im, popt. osobé, jejiz jméno je uvedeno v zapisnim listku zadkonnym
zastupcem ditéte.

Bez ptedani zékonnému zastupci nebo povéiené osobé, kdy dité odchazi ze Skolni druziny
samo, mize byt ze SD uvolnéno pouze na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce
obsahujici vyslovnou formulaci, Ze zakonny zastupce timto ptebira za dit¢ plnou zodpovédnost.
Splni-li Zadost o uvolnéni uvedené piedpoklady, je rozhodnuti feditele o vyhovéni této Zadosti
automatické a vychovatelka dit€ uvolni.

Pti zépisu do Skolni druziny je zékonny zastupce zaka prokazatelnym zplsobem sezndmen S
fadem Skolni druZiny.

Odhlaseni ze Skolni druZiny je nutno provést pisemnou formou na ptislusném formulafi, ktery
je ke staZeni na strankach Skoly.

Zakonni zastupci byli seznameni s podminkami dochazky Zzakt do Skolni druZiny a tuto
skute€nost stvrzuji svym podpisem.

8. PRAVIDLA KONTAKTU SE ZAKONNYMI ZASTUPCI

1) Zakonni zastupci zaka jsou seznameni s pravidly Skolni druziny prvni Skolni den
prostiednictvim informacniho letacku. S Vnitinim fadem Skolni druziny a zplsoby thrady
uplaty za $kolni druzinu jsou prokazatelné seznameni v mésici zafi.
2) Dotazy a ptipominky k provozu Skolni druziny lze konzultovat s vychovatelkami
jednotlivych oddé€leni skolni druziny osobné pti vyzvedavani zaka.

9. STRAVOVANI A PITNY REZIM

1) Stravné si zakonni zastupci zaka zajist'uji sami, stejné tak i pfihlaSovani a odhlasovani ob&du.
Vychovatelka skolni druziny obédy nezajistuje.
2) Pitny rezim zajist'uje Zakovi jeho zakonny zastupce.

10. POSTUP PRI NEVYZVEDNUTI ZAKA

Ukonéeni provozu SD je v 17:00 hodin. P¥i nevyzvednuti 7ika do stanovené doby rodici
vychovatelka nejdiive podle moznosti kontaktuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na
prihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, je povinna vyrozumét vedeni §koly.
V zadném piipad€ nesmi opustit Zaka aZ do vyfeSeni situace.

Pokud Zak neni vyzvednut ze §kolni druziny do konce provozu $kolni druziny, tj. do
17.00 hodin, je vychovatelka Skolni druZiny povinna:

a) kontaktovat zakonné zastupce ditéte nebo dalsi osoby, které jsou zmocnény zaka
vyzvednout

b) v piipadé, ze se nepodafi spojit s zadnou z uvedenych osob a soucasné nikdo dité
nevyzvedne po skoneni doby provozu Skolni druZiny, pedagogicky pracovnik
prostfednictvim Policie CR (méstské policie) kontaktuje organ socialng — pravni
ochrany déti.

c) pokud bude situace takova, ze se dite ocitlo bez jakékoliv péce, je umisténo do zafizeni
pro déti vyzadujici okamzitou pomoc (§ 42 zakona ¢. 359/1999 sb., o socialné — pravni
ochrang déti)



Do doby, nez je dité (z4k) opozdeéné vyzvednuto zdkonnym zastupcem nebo zmocnénou osobou
nebo neni pfedano pracovnikovi organu socialné — pravni ochrany déti, pedagogicky pracovnik
musi setrvat s ditétem ve Skole (Skolském zatizeni)

11. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVI

1) Na zac¢atku skolniho roku provedou vychovatelky skolni druziny prokazatelnym zptisobem
pouceni o bezpecnosti a pravidlech skolni druziny.

2) Vsichni zaci Skolni druziny se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pfi vSech
¢innostech v prostorach uzivanych Skolni druzinou.

3) V piipade, Ze jsou pro ¢innost $kolni druziny vyuzivany jiné prostory nez tiidy, potom jsou
zaci Skolni druziny povinni fidit se pokyny stanovenymi fady odbornych uceben, télocvicny,
sportovist’ a venkovni herni plochy, bazénu.

4) Vsichni zaci Skolni druziny respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se
nevzdaluji ani neodchazeji ze skolni druziny.

5) Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani béhem souvisejicich ¢innostech povinni
prihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam zaka a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro prechazeni vzniku rizikového chovani, prevence a diskriminace zaka.

6) Vychovatelky skolni druziny poskytuji zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpec¢nosti a
ochrany zdravi.

7) Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotiebiéi, elektrickym zafizenim, neotviraji okna.

8) Kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $kolni druziny, hlasi
zéaci bez zbytecného odkladu vychovatelce ¢i jinému pedagogickému pracovnikovi, jenz
vykonava dohled nad zaky skolni druZiny.

9) Zéci maji zakazano nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s jeji ¢innosti a mohly
by ohrozit zdravi a v bezpeénost zéka ¢&i jinych osob.

10) Zaci maji zakazano potizovat jakékoli nahravky-audio, video, foto.

11) Zaci maji z bezpeénostnich diivodil zakdzano opoustét oddéleni, skolu a $kolni areil bez
védomi vychovatelky Skolni druZiny.

12. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI
DRUZINY ZE STRANY ZAKU

1) Zéci zachazeji s majetkem $kolni druzing Setrnd. V piipadé umyslného poskozeni
majetku Skolni druziny zéky budou rodice vyzvani k jednani o ndhrad¢ vzniklé skody.

2) Kazdé poskozeni majetku nebo zavadu nahlasi Zak vychovatelce.

3) Prostory Skolni druziny udrzuji zaci v Cistoté a poradku.

4) Zaci dbaji na dostate&né zajisténi svych véci.

5) Majetek skolni druziny nesméji zaci odnaset domu.

6) Zaci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.



13. DOKUMENTACE SKOLNI DRUZINY

Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:

1) Piihlasky déti do skolni druziny, jejiz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
zaka 0 rozsahu dochazky a zplsobu odchodu zdka ze Skolni druziny. (§ 9 odst. 4
vyhlasky 74/2005 Sb., v platném znéni).

2) Skolni matrika $kolni druZiny (§ 28 odst. 3 $kolského zakona).

3) Evidenci tcastnikt $kolni druziny (§ 15 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném znéni).

4) Ttidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti.

5) Vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti $kolni druziny.

6) Skolni vzd&lavaci program $kolni druziny.

7) Plany vychovné vzdélavaci ¢innosti.

8) Stanoveni vyse tplaty za zajmové vzdélavani (§14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném
znéni).

9) Roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly.

10) Knihu trazt a zaznamy o urazech déti, zakt — evidence je vedena v knize Grazi celé
Skoly.

14. DALSI USTANOVENI

1) Skolni druzina je v provozu ve dnech $kolniho vyucovani. Po projednani se zfizovatelem
muze byt jeji provoz pierusen v dobé skolnich prazdnin.

2) V ptipadg¢, ze se zak prihlaseny do $kolni druziny ucastni v dob¢ jejiho provozu jiné zajmové
¢innosti, prejimd za néj zodpovédnost ten, kdo ma tuto zdjmovou cCinnost na starosti
(pedagogicky pracovnik, vedouci krouzku aj.).

3) V dobé odpoledniho provozu je ¢as od 14.00 do 15.00 vymezen pro pravidelnou ¢innost
$kolni druzZiny. Z diivodu nerusSeného provozu této pravidelné ¢innosti bude odchod Zaki
ze Skolni druziny povolen pouze na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce zaka.

4) S timto Vnitinim Fadem $kolni druZiny jsou zakonni zastupci Zaka povinni se seznamit.
5) Vnitini ad Skolni druZiny je vyvéSen na nasténce umisténé ve vestibulu $koly a na
webovych strankach Skoly.

15. PRAVIDLA PRO HODNOCENI ZAKU

15.1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druzing zajist'uji, aby Zéci a jejich zdkonni zastupci byli
prabézné a vcas informovani o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

15.2 Pokud Zik naruSuje soustavné vnitini fad a cinnost Skolni druZiny, miiZe byt
rozhodnutim Feditelky z druZiny vyloucen. Reditelka miiZe rozhodnout o vylou¢eni Zika
ze Skolni druZziny, pokud tento Zik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil
kazenn a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.



16. KRITERIA PRIJETI ZAKU DO SKOLNI DRUZINY

V souladu se zakonem €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stiednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni a v souladu s vyhlaskou ¢.
74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni, stanovuje feditelka Skoly kritéria pro

piijeti zakl k zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné.

Dle téchto kritérii bude postupovat feditelka Skoly v ptipadech, kdy pocet Zadosti o piijeti
zakl k zajmovému vzdelavani ve skolni druzing, podanych zakonnymi zastupci, prevysi

stanovenou kapacitu Skolni druziny.

O pftijeti zdka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zéklad¢ fadné vyplnéné a
podepsané prihlasky, kterou podal zdkonny zastupce. Nepodepsana prihlaska je neplatna.
Pobyt Ziaka ve Skolni druziné neni narokovy a $kolni druzZina miize byt naplnéna
maximalné do celkové vy3e jeji kapacity, ktera je uvedena ve Skolském rejstiiku, tj. 240
déti. Zak neni automaticky piijat do 8kolni druziny po odevzdani ptihlasky do SD, ale
v souladu s volnou kapacitou budou informovani o pfijeti zaka jeho zékonni zastupci

Vv prib¢hu prvniho tydne mésice zafi.

Pi‘edbézné vysledky o prijeti do SD budou zvefejnény na webovych strankach do 15.
¢ervna prisluSného roku. Zakonny zastupce dité najde pod registra¢nim cislem, které

bude uvedeno na p¥ihlasce do SD.

Nastane-li skutecnost, ze zajem o piijeti zaka do Skolni druziny je vyssi, nez umoziuje
celkova kapacita $kolni druziny, rozhoduje feditelka $koly o ptijeti zaka do SD na zakladé

nasledujicich kritérii:

1. Ptednostné se pfijimaji zaci 1., 2. a 3. rocnikd, ktefi maji zaméstnané oba rodice (Skola

muze pozadovat potvrzeni o zaméstnani).

2. Zéaci 4. roéniki budou piijati do $kolni druziny, pokud toto pfijeti nadale umozni kapacita
SD a za piedpokladu, Ze maji zaméstnané oba rodiée (§kola miize opét pozadovat potvrzeni

o zamé&stnani). Pokud prevysi pocet piihlasek téchto zakt kapacitu do Skolni druziny,
bude uptednostnén sourozenec zéka z 1., 2. nebo 3. ro¢niku, ktery jiz Skolni druzinu

navstévuje.



~~~~~~

druziny piednostné.
4.  Zaci 5. roénikt budou piijati do 8kolni druZiny pouze v ptipadé volné kapacity.
5. Do skolni druziny v ptipad¢ pievyseni jeji kapacity nebudou pfijimani zaci, jejichz
rodi¢e jsou nezaméstnani (alespoi jeden z nich), matka je na matei'ské dovolené, Zaci, kteti

nejsou prihlaseni k pravidelné denni dochazce (min. 4 dny v tydnu), nebo zaci, kteti plné

nevyuzivaji provozni dobu $kolni druziny a pravideln€ nebo ¢asto odchazeji ze SD po obédé.

6. Do skolni druziny nemusi byt pfijat zak, ktery zdvaznym zptsobem porusil v minulych

letech vnitini ¥ad SD.

17. ZAVERECNA USTANOVENI

1) Kontrolu provadéni této smérnice je statutarnim organem S$koly povéfena vedouci
vychovatelka.

2) Touto smérnici se rusi pfedchozi znéni tohoto dokumentu ze dne 28. 8. 2023.

3) Vnitini ¥ad SD je celoroné vyvésen na vefejné piistupném misté a na webovych strankach
skoly.

4) Smérnice nabyva platnosti dne 1. 1. 2024.

V Prostéjove, dne 7. 12. 2023 P
Digitalné
Mg r-BC- podepsal Mgr.Bc.

Petra Rubacova
Mgr. Be. Petra Rubacova Pet ra Datum:
A - A 2023.12.08
feditelka skoly Rubéacova
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